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LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 20 NĂM 2023  ( TỪ NGÀY 15/5 đến 21/5/2023 )

	Thời gian
	Nội dung công việc
	CBCC; Ban ngành chuẩn bị
	Lãnh đạo chủ trì
	Thành phầm tham gia
	Địa điểm (thời gian hoàn thành)

	T2
	15/5
	Sáng
	7-10h: Giao ban đầu tuần 2 khối
	VP Xã
	BTV Đảng ủy
	Toàn thể CB,CC,KCT xã
	Phòng họp UBND xã

	
	
	
	10-11h: Hội ý đội liên ngành, các TT 
	Đội liên ngành
	Q CTUBND
	Đội liên ngành
	Phòng họp UBND xã

	
	
	
	Huấn luyện trung đội DKZ
	BCHQS xã
	BCHQS huyện
	Lực lượng được điều động
	Nhà văn hóa thôn Chế Biến

	
	
	
	Tham gia triển khai dạy bơi và tập huấn PC Đối nước 
	UBND huyện
	UBND huyện
	TP xã: ĐC Nhung-PBT Đoàn
	Xã Kim Hoa

	
	
	Chiều
	Huấn luyện trung đội DKZ
	BCHQS xã
	BCHQS huyện
	Lực lượng được điều động
	Nhà văn hóa thôn Chế Biến

	
	
	
	CBCC chưa nhập xong dữ liệu HS CBCC đề nghị tập trung nhập HS 
	Vp XÃ
	Q CTUBND xã
	Các đc cbcc chưa nhập xong HS
	

	
	
	
	Hội PN xã làm việc tại chi hội PN Tiền Phong
	BTV hội
	BTV hội
	BTV hội, Ban công an
	HT Thôn Tiền Phong

	T3
	
16/5
	Sáng
	Kiểm tra an toàn thực phẩm
	ĐC Mai, Trạm y tế
	ĐC Trần Sơn PCT
	Đoàn kiểm tra xã
	Các ốt quán

	
	
	Chiều
	Tổ chức nghiệm thu chính sách NTM ( Đoàn 2)
	ĐM NTM
	Trưởng đoàn  2
	TP theo QĐ Đoàn
	Các thôn

	
	
	
	Chi trả chính sách NTM NQ 23,44 Của năm 2022
	ĐC Mai, Nguyệt
	Quyền CT UBND XÃ
	ĐC Mai-Nguyệt
	Tại Phòng 1 cửa xã

	
	
	
	Dự hội nghị sơ kết giữa nhiệm kỳ ĐH Đảng bộ huyện
	VP huyện ủy
	BTV huyện ủy
	BTV Đảng ủy, CTUBMTTQ xã
	HT huyện ủy

	Thứ 4
	

17/5
	Sáng
	Họp BCĐ tham gia BHYT, BHXH
	BHXH huyện
	Lãnh đạo UBND huyện
	TP xã ĐC Trần Sơn –PCTUB
	HT UBND huyện

	
	
	
	Thực địa đơn thư bà Đặng Thị Lý -TK
	ĐC Mai, Trần Tuấn
	ĐC Trần Sơn PCT
	TP theo GM
	Thực địa

	
	
	
	Hội nghị tập huấn lập hồ sơ điện tử trên phần mền hồ sơ công việc

	Phòng NV huyện
	UBND huyện
	TP ĐC Nương, Lan Hương
	HT UBND huyện

	
	
	
	Họp Ban chấp hành Đảng ủy
	VP Đảng ủy
	BTV Đảng ủy
	BCH Đảng ủy
	Phòng họp UBND xã

	
	
	Chiều
	Mời chủ phương tiện khai thác keo lên làm việc

	ĐC-NN
	Quyền CT UBND xã
	TP ĐC, công an, Lãnh đạo UBND
	Nhà văn hóa xã

	
	
	
	Thu thuế hộ vận tải
	HĐTV thuế
	CT HĐTV thuế xã
	Cán bộ thuế
	Nhà văn hóa xã

	
	
	
	Hội LHPN xã làm việc với cấp ủy, BCTMT thôn TKIM
	BTV hội
	BTV hội
	BTV hội, Đảng ủy viên chỉ đạo thôn
	Nhà văn hóa Thương Kim

	T5
	



18/5
	Sáng
	Tổ chức đi thực địa đơn ông linh-SK1
	ĐC Mai, Trần Tuấn
	Q CTUBND xã
	TP theo GM
	Thực địa

	
	
	
	SÁNG THỨ 5 VINAPHONE VỀ PHÁT SIM HỖ TRỢ VÀ LÀM HỒ SƠ CHO CÁC ĐT HN, CN
	ĐC hương VH
	VINAPHONE
	ĐC Hương, các ĐT
	Nhà văn hóa xã

	
	
	
	Họp BCH Công đoàn xã
	BCH CĐ
	CT CĐ xã
	BCH Công đoàn xã, BTV Đảng ủy
	Phòng họp UBND xã

	
	
	Chiều
	Họp bộ phận 1 cửa xã,
Họp chuyên đề đánh giá soát xét các ND theo KL 75
	VP xã,
	Lãnh đạo UBND
	Toàn thể Bộ phận 1 cửa, Các đc liên quan tổ giải quyết CV theo 75
	[bookmark: _GoBack]Phòng truyền thống.

	T6
	19/5
	Sáng
	Họp HĐ Chính sách
	ĐC hương VH
	Lãnh đạo UBND
	Hội đồng chính sách
	Phòng họp UBND xã

	
	
	
	Soát xét các nd,Chuẩn bị cơ sở VC Sơ kết giữ nhiệm kỳ
	VP xã
	Lãnh đạo UBND
	CB, CC,KCT xã
	

	
	
	Chiều
	Tổ chức sơ kết giữa nhiệm kỳ
	BTV Công đoàn
	BTV Công đoàn
	Đoàn viên công đoàn xã, TP theo GM
	Nhà văn hóa xã

	T7
	
20/5
	Sáng
	Đồng hành NTM
	Các tổ XD NTM
	Trưởng ,phó ban CĐ NTM
	Công đoàn xã
	Đồng hành NTM

	
	
	Chiều
	Đồng hành NTM
	Các tổ XD NTM
	Trưởng ,phó ban CĐ NTM
	Công đoàn xã
	Đồng hành NTM

	Chủ nhật
	23/4
	Sáng
	Các tổ chỉ đạo XD NTM 
	Các tổ XD NTM
	Trưởng ,phó ban CĐ NTM
	Các tổ chỉ đạo, các thôn
	Tại các thôn

	
	
	Sáng
	Các tổ chỉ đạo XD NTM 
	Các tổ XD NTM
	Trưởng ,phó ban CĐ NTM
	Các tổ chỉ đạo, các thôn
	Tại các thôn



Lưu ý: Các cuộc họp đồng chí nào phụ trách chuẩn bị chủ động tham mưu giấy mời, trừ các trường hợp đột xuất còn lại giấy mời phải hoàn thiện chuyển văn phòng trước 1,5  (ngày đêm) cho đến thời điểm tổ chức cuộc họp để đảm bảo có thời gian cho việc chuyển phát. Căn cứ sườn công việc chính, nếu các ngành dọc muốn tổ chức các hoạt động khác thì sắp xếp lịch tránh trùng lặp.
	Nơi nhận:
 - TT Đảng ủy, HĐND;
 - Lãnh đạo UBND xã;
 - Trưởng các đoàn thể;
 - Cán bộ, công chức, bán chuyên trách cấp xã;
 - Lưu: VPUB.


	



